Kisalf6ldi Erd6gazdasag Zrt.

Koézponti igyintézés:
H-9023 Gyér, Corvinutca 9.
+3696/529-450
web: www.kaeghu
e-mail: kaegri@kaeg.hu

mwe e |
| ZARTKOROATY Ig000 RéSTVEYTARSASHG

y ] N
Ao V4
Orban Tibor
vezérigazgato

Kozérdeki adatok
megismerésere
iranyul6 igények
teljesitésének
rendjét rogzito
szabalyzat

(,Informaciészabadsag-szabalyzat”)

hatdlyos 2015. julius 01.



s E!

¥ P AR T D T EE AT E
§.§"§.f{§$?ii:{;‘;{.v%G&zﬁ%u&ﬁﬁéﬁg*%é&.ﬁ&?yﬂgi‘i

b
<Q
B
o

Magyarorszag Alaptérvényének VI. cikk (2) bekezdésében meghatérozott alapjog (,mindenkinek joga van
a kizérdelii adatok megismeréséhez és terjesztéséhez”), az informéciészabadsag biztositasa érdekében, az
informéaciés onrendelkezési jogrdl és az informdéciészabadsagrél szélé 2011. évi CXIL térvény (a
tovabbiakban: Infotv.) és a koztulajdonban 4ll6 gazdasigi tirsasagok takarékosabb mikédésérdl szol6
2009. évi CXXIL tdrvény rendelkezései alapjan a Kisalféldi Erdégazdasdg Zrt. (a tovabbiakban: Adatfelelds)
a kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjének szabalyozdsa érdekében az
aldbbi szabélyzatot alkotja.

1. A szabalyzat célja, hatilya

A szabalyzat célja, hogy meghatérozza az Adatfeleldsnél a kozérdekii adatok és a kozérdekbd! nyilvanos
adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjét.

A szabalyzat tArgyi hatdlya kiterjed a kozérdekii adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok (a
tovabbiakban egytittesen: kozadat) teljes korére.

Az Infotv. 27. § (8) értelmében e szabdlyzat rendelkezései nem alkalmazandék a kézhiteld
nyilvantartasbol torténd, kilon térvényben szabalyozott adatszolgéltatasra.

A szabélyzat személyi hatdlya kiterjed az AdatfelelSs vezetd tisztségviselSire, a feliigyel§ bizottsag
tagjaira, valamennyi alkalmazottjara, tovabba kiterjed a hatdlya az Adatfelel6st6l kozadatot igényld
személyekre. :

2. Alapfogalmak

A jelen szabalyzat fogalmi rendszere megegyeznek az Infotv. 3. §-ban meghatérozott értelmezé
fogalommagyarazatoknak, igy killéndsen:

- Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat - killénosen az érintett neve, azonosit6
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziolégiai, mentalis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis
azonosségara jellemz8 ismeret -, valamint az adatbél levonhaté, az érintettre vonatkozd
kovetkeztetés;

- Kiilénleges adat:

o a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
vallasos vagy mas viladgnézeti meggy$z8désre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a
szexudlis életre vonatkozd személyes adat,

o az egészségi allapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozé személyes adat, valamint a
biiniigyi személyes adat; ’

- Biimiigyi személyes adat: a bintetSeljaras sordn vagy azt megel6zden a blincselekménnyel vagy a
biinteteljarassal Gsszefiiggésben, a biintetbeljaras lefolytatdsara, illetve a blincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovdbba a biintetés-végrehajtis szervezeténél keletkezett, az
érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett el6életre vonatkoz6 személyes adat;

- Kézérdeki adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kézfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1év6 és tevékenységére
vonatkozé vagy kozfeladatdnak elldtisaval Gsszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
ald nem esé, barmilyen médon vagy forméban rogzitett informécié vagy ismeret, fliggetleniil
kezelésének modjatsl, onallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiléndsen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is
kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozd jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodésra, a megkotott szerzédésekre vonatkozé adat;

- Kézérdekbdl nyilvdnos adat: a kézérdek(i adat fogalma al4 nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvinossigra hozataldt, megismerhet6ségét vagy hozzaférhet6vé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli;

- Nyilvdnossdgra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetové tétele;

- Adattérilés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyredllitisuk tobbé nem
lehetséges;

- Adatmegjelélés: az adat azonosito jelzéssel ellatdsa annak megkiilonboztetése céljabdl;

- Adatzdrolds: az adat azonosité jelzéssel elldtdsa tovébbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott id8re torténd korldtozasa céljabol;
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- Adatmegsemmisités: az adatokat tartaimaz6 adathordoz6 teljes fizikai megsemmisitése;
- Adatfelelés: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus tton kotelez6en kozzéteendd
kozérdek( adatot el6allitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat keletkezett;
- Adatkézl6: az a kozfeladatot ell4té szerv, amely - ha az adatfelelds nem maga teszi kozzé az adatot
- az adatfelelds 4ltal hozz4 eljuttatott adatait honlapon kézzéteszi;
Amennyiben a mindenkori hatélyos informéci6szabadsag jogszabaly (jelen szabalyzat megalkotdsakor az
Infotv.) fogalommagyarazatai eltérnek jelen szabdlyzat fogalommagyardzatait6l, akkor a jogszabaly altal

meghatérozott fogalmak az irdnyadéak.

3. Kozérdekii adatok kore, a kozérdekit adatok kozzététele

Adatfelel8s a koztu}a;donban all6 gazdasagi tarsasdgok takarékosabb m{ikodésérél sz6l6 2009. évi CXXIL
torvény 1. § a) pontjdban meghatarozott koztulajdonban 4ll6 gazdasagi tarsasag. Ugyanezen § c) alapjén
Adatfelelés. az informaciés 6nrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol sz6lé 20111. évi CXII
térvényben meghatirozott elektronikus kozzététeire kitelezett.

Adatfelel8s a feladatkorébe tartozé iigyekben kételes el@segiteni és biztosftani a tarsadalom pontos és
gyors tajékoztatast.

Adatfelelés elektronikusan a www.kaeghu honlapon hozza nyilvanossagra a 3. szamu mellékletben
meghatarozott médon a tevékenységével kapcsolatos, a 3. szdmi mellékletben meghatarozott adatokat.

A 2009.:CXXIL. tv. el6frdsai szerint Adatfelelds a kozzététel id6pontjaban fenndllé adatok alapjan
kozzéteszi a vezetd tisztségviselbk, a feliigyelSbizotisagi tagok, a munka torvénykonyvérsl sz6l6 2012, évi
I torvény (a tovabbiakban: Mt} 208. §-a szerint vezet§ 4lldsti munkavallalok, valamint az onalléan
cégjegyzésre vagy a bankszamla feletti rendelkezésre jogosult munkavéllaldk nevét, tisztségét vagy
munkakérét, munkaviszonyban all6 személy esetében a munkavéllalé részére a munkaviszonya alapjén
kozvetleniil vagy kézvetve nydjtott pénzbeli juttatdsokat, ezen belill kiilon feltiintetve alapbérét, egyéb
id6bérét, teljesitménybérét, valamint az idébért megalapozé id8tartamot, illetve a teljesitménybért
megalapozé teljesitménykdvetelményeket, az Mt, kollektiv szerz&dés, illetve a munkaszerz6dés alapjan
jaré mértéket megjeldlve a munkavéllaldra irdnyad6 végkielégités, illetve felmondasi id6 id6tartamat, az
Mt. 228. § alapjan kikotott idStartamot és a kotelezettség vallaldsanak ellenértékét.

A 2009..CXXIL tv. eléirdsai szerint Adatfelelds a kozzététel idépontjaban fennallé adatok alapjan
kozzéteszi a feliigyel&bizottsigi tagok esetén a megbizasi dijat, a megbizasi dijon felili egyéb
jarandésagokat, a jogviszony megsziinése esetén jaré pénzbeli juttatasokat.

A 2009.CXXIL tv. el6frasai szerint Adatfelelés a kozzététel idSpontjdban fenndlld adatok alapjan
kozzéteszi a masokkal egyiittesen cégjegyzésre vagy a bankszémla feletti rendelkezésre jogosult
munkavallalok, valamint a munkaltaté mikodése szempontjabdél meghatdrozéd jelentdségli egyéb
munkavallalok esetében tisztségét vagy munkakorét, munkaviszonyban &ll6 személy esetében a
munkavallal6 részére a munkaviszonya alapjan kozvetlenil vagy kézvetve nyijtott pénzbeli juttatisokat,
ezen beliil kiilon feltiintetve alapbérét, egyéb id8bérét, teljesitménybérét, valamint az idébért megalapoz6
idétartamot, illetve a teljesitménybért megalapozé teljesitménykovetelményeket, az Mt, kollektiv
szerz6dés, illetve a munkaszerzédés alapjdn jaré mértéket megjelolve a munkavéllaléra irdnyadé
végkielégités, illetve felmondasi id6 id8tartamat, az Mt 228. § alapjan kikotdtt idStartamot és a
kotelezettség vallaldsanak ellenértékét.

Adatfelelés a kozzététel id6pontjdban fenndllé adatok alapjdn gondoskodik a pénzeszkdzei
felhasznalasaval, a gazdasagi tirsasdg vagyonaval torténd gazdalkodassal osszefiiggd - az egyszerii
kozbeszerzési eljaras értékhatarat elérd vagy azt meghaladé értékii - é&rubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgdltatds megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositdsra, vagyon vagy
vagyoni érték( jog atadédsdra, valamint koncesszioba ad4sra vonatkozé szerz6dések megnevezésének
(tipusénak), tirgy4nak, a szerzédést koté felek nevének, a szerzédés értékének, hatarozott idére kotott
szerz6dés esetében annak idétartamara vonatkozé adatoknak, valamint az emlitett adatok valtozasainak
kozzétehetdvé tételérdl.
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A szerz6dés értéke alatt a szerzédés targyaért kikotott - altaldnos forgalmi adé nélkil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes iigylet esetén pedig a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
kozil a magasabb 6sszeget kell figyelembe venni.

Az id&szakonként visszatéré - egy évnél hosszabb idStartamra kotott - szerz6déseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatds egy évre szdmitott Gsszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési
évben ugyanazon szerz6d6 féllel kotott azonos targyt szerzédések értékét egybe kell szdmitani,

4, A kozzététel és a kézadat megismerhetdségének korlatjai

Nem mindsitl kézadatnak az iizleti titoknak mindsiilé adat.

Uzleti titok a gazdasagi tevékenységhez kapcsol6dé minden nem kozismert vagy az érintett gazdasagi

tevékenységet végzé személyek szdméra nem konnyen hozzaférhets olyan tény, tajékoztatas, egyéb adat

és az azokbGl késziilt osszedllitds, amelynek illetéktelenek altal torténd megszerzése, hasznositdsa,

masokkal valé kézlése vagy nyilvanossigra hozatala a jogosult jogos pénziigyi, gazdasagi vagy piaci

érdekét sértené vagy veszélyeztetné, feltéve, hogy a titok meg6rzésével kapcsolatban a vele jogszerlien
. rendelkez8 jogosultat felr6hatéség nem terheli.

Nem mindsiil azonban {izleti titoknak a kozponti és a helyi onkorményzati koltségvetés, illetve az
eurépai uniés timogatas felhasznéldsaval, koltségvetést érint§ juttatdssal, kedvezménnyel, az allami és
onkorményzati vagyon kezelésével, birtoklasaval, haszndlatdval, hasznositdsaval, az azzal valé
rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érint6 barmilyen jog megszerzésével
kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanosségra hozatalat kiilén
torvény koézérdekbdl elrendeli. A nyilvinossigra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan
adatokhoz - igy killénésen a védett ismerethez - valé hozzaférést, amelyek megismerése az lzleti
tevékenység végzése szempontjabdl ardnytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadalyozza mega
kézérdekbS! nyilvanos adat megismerésének lehet8ségét.

A nyilvanossagra hozatali kételezettség nem vonatkozik a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kozvetlenill Gsszeftiggd beszerzesekre, valamint az allamtitokks, illetve szo!galatl titokka

g ¥

mindésitett adatokra.
A kozérdek(i vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhet6 meg, ha az a min6sitett adat védelmérdl
sz616 térvény szerinti mindsitett adat.

A kozérdek(i és kozérdekbsl nyilvdnos adatok megismeréséhez vald jogot - az adatfajtdk
meghatarozasaval - térvény honvédelmi érdekbsl, nemzetbiztonsagi érdekbdl, bilincselekmények
iildozése vagy megelézése érdekében, kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbél, kézponti pénziigyi
vagy devizapolitikai érdekbdl, kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel valo kapcsolatokra
tekintettel, bir6sagi vagy kozigazgatasi hatésagi eljarasra tekintettel, a szellemi tulajdonhoz fz6d6 jogra
tekintettel korlatozhatja.

A kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hatdskorébe tartozé dontés meghozataldra irényul6 eljaras sorén
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem
nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez és a megismerhet6ség kizarasahoz
fliz6d6 kozérdek sfilyAnak mérlegelésével - Adatfelel6s vezetd tisztségviselSje a hozza benyujtott
kérelemre engedélyezheti.

A déntés megalapozasat szolgalé adat megismerésére irdnyuld igény a tiz éves idGtartamon beliil a
déntés meghozatalat kovetSen akkor utasithaté el, ha az adat megismerése Adatfelelés mikodési
rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastdl mentes ellatasat, igy kiilénosen az
adatot keletkeztets alldspontjanak a dontések el6készitése sordn torténd szabad Kkifejtését
veszélyeztetnd.

A kozérdek(i adatok megismerése korldtozhaté uniés jogi aktus alapjdn az Eurdpai Unid jelentds
pénziigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetdris, a koltségvetési és az
adépolitikai érdeket is.
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5. A kézérdekii adatok megismerésére iranyulé igény és teljesitése

Adatfelel6shéz kozadat megismerése irdnti igényt sz6ban, {rdsban vagy elektronikus Gton barki
benyijthat. Benyujtdsnak mindsil, ha Adatfelelés barmely munkavallaléjnak a szébeli igényt
benytjtottak, az frasban benydjtott igényt az iratkezelési szabalyok szerint iktattdk, az elektronikus Gton
benyijtott igényt megnyitottak. '

A koézérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatdé meg azért, mert a nem magyar
anyanyelv(i igényl8 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg,

Amennyiben az igény széban érkezik, Ggy Adatfelelés azon munkavallaléja, akinek a szdbeli igényt
benytijtottak, koteles az igényrdl azonnal az 1. sz. mellékletben meghatarozott jegyz6konyvet felvenni. A
jegyzékonyvet a lehet6 legrovidebb id6n belill, de maximum a régzitést6l szamitott 24 6ran belil kteles
az érintett munkavallalé a bels6 adatvédelmi felel6shoz eljuttatni. Amennyiben az érintett munkavallalé
hataridét mulaszt, tigy munkajogi szankci6k alkalmazhatéak ellene. A szankcié mértéke arényos az ezzel
okozott teherrel és AdatfelelSst terhel6 karral.

Amennyiben az igény {rasban vagy elektronikus titon érkezett, (igy az errdl sz616 igényt AdatfelelSs azon
munkavallal6ja, akihez az igény érkezett, koteles az igényt a lehet legrovidebb id6n belill, de maximum
a rogzitésts]l szadmitott 24 6ran belill koteles az érintett munkavallalé a belsé adatvédelmi feleléshoz
eljuttatni. Amennyiben az érintett munkavallalé hatdrid6t mulaszt, ugy munkajogi szankciok
alkalmazhat6ak ellene. A szankcié mértéke aranyos az ezzel okozott teherrel és Adatfelelést terheld
kérral.

Belsé adatvédelmi felelds koteles a hozzd érkezett igényekkel kapcsolatosan tdjékoztaini a vezetd
tisztségviseldt.

Adatigénylé személyes adatai csak annyiban kezelhetSk, amennyiben az az igény teljesitéséhez és a
masolatkészitésért megdllapitott koltségiérités megfizetéséhez szitkséges.

Mivel a kozérdek adatok megismeréséhez barkinek joga van, az azokhoz valé hozzaférés soran
f6szabalyként nincs alkotmanyos lehet8ség az adatot megismerni kivand személy azonosftasara. Kozzétett
kozérdekii adatok esetében személyes adat csak a technikailag objektiven kikertlhetetlen esetekben
(ilyen lehet a felhasznalé szamitégépének IP-cime) kezelhets, ennek megfelelSen az elektronikusan
kozzétett kozérdekii adatokhoz valé hozzaférés regisztraciéhoz nem koéthetd. Kozérdek( adat igénylése
esetében az azonositast valamely jogszerli szempont, igy példaul a mdsolat koltségének megfizetése
megalapozhatja, azonban személyes adatok kezelésére ebben az esetben is csak a cél eléréséhez
feltétleniil szitkséges adatok vonatkozdsdban, és csak addig van lehetfség, amig az adott szempont
érvényesiilése ezt elkeriithetetlenné teszi.

Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését kovetSen az igényld személyes adatait
haladéktalanul t6réini kell.

Ha az adatigénylés nem egyértelm{, Adatfelel8s felhivja az igényl6t az igény pontositasara.

A Kkozadat kiaddsarél a vezets tisztségvisels dont a belsS adatvédelmi felelés és a szakmai vezetd
javaslatéra. (Szakmai vezetd: az a vezet§ beosztasii munkavéllals, akinek illetékességi teriiletérdl a
kozadatot igényelték.)

A kozadat megismerésére irdnyulé igénynek az adatot kezel§ kozfeladatot elldté szerv az igény
tudoméaséra jutdsat kovet6 15 napon belill tesz eleget. Tudomdsra jutdsnak mindsil az igény
benytjtdsanak pillanata.

Amennyiben az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszami adatra vonatkozik, a 15 napos
hatdridé egy alkalommal 15 nappal, azaz maximum 30 napra meghosszabbithaté. Errél az igényl6t
azonban az igény kézhezvételét kivets 8 napon beliil tajékoztatni kell.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak taroldsi médjatél figgetlentl
az igényl6 masolatot kaphat. Az adatot kezel§ Adatfelel8s a mésolat készitéséért - az azzal kapcsolatban
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felmeriilt kéltség mértékéig terjedBen - koltségtéritést dllapit meg, amelynek osszegérdl az igényl6t az
igény teljesitését megel6z8en tajékoztatni kell. A koltségtérités 6sszegét a 2. sz. melléklet tartalmazza.

A fizetend6 dijrél az Adatfelels szamiat allit ki.

Postai Uton torténé adatszolgaltatds esetén a kiallitott szamla alapjan a szamldhoz mellékelt dtutalasi
megbizassal teljesithet6 az adatszolgiltatds dija. Ugyanez a fizetési moéd vonatkozik az egyéb
adathordozon torténd adatszolgaliatas esetére is.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrl az igényl6 mésolatot igényelt, jelentds

terjedelm(, a méasolat iranti igényt a koltségtéritésnek az igénylé altali megfizetését kovetd 15 napon
beliil kel teljesiteni. Arrél, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelent6s
terjedelm, toviabbd a koltségtérités mértékér6l, valamint az adatigénylés teljesitésének a
mésolatkészitést nem igényls iehetosegelrol az igényl6t az igény kézhezvételét kévetd 8 napon beliil

tajékoztatni kell.

Ha a kézérdek( adatot tartalmazé dokumentum az igényld ltal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz,
a méasolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben ezt nem okoz Adatfelelsnek ardnytalan
nehézséget - az igényl6 Altal kivant technikai eszkoézzel, illetve médon Kell eleget tenni. Aranytalan
nehézségnek mindsil kiilondsen, ha a technika mindenkori allasa szerint Adatfeleldst6l nem éltalaban
elvarhato az az igényld altal kivant technikai eszk6z hasznalata.

Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvdnossagra hoztdk, az igény teljesithetd az
adatot tartalmazé nyilvanos forras megjeldlésével is.

Adatfelel8s nem utasitja el az adatigénylést arra valé hivatkozassal, hogy annak kozérthetd forméban
nem lehet eleget tenni.

Amennyiben Adatfelel6s megtagadja a kozadatkérés teljesitését, errdl indokoldssal és a jogorvoslati
lehet8ségekrsl valo tajékoztatassal egyiitt, 8 napon beliil {rdsban vagy - ha az igényben elektronikus
levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell az igényiét.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitisok indokairél Adatfelelés nyilvantartast vezet, és az
abban foglaltakrdl minden évben januar 31-éig tajékoztatja a Hatosagot A nyilvantartés vezetése a belsd
adatvédelmi felels feladata.

6. Felelésség

Adatfelel8snél az adatok kozzétételéért, folyamatos hozzaférhetGségéért és hitelességéért Adatfelelds
vezetSje a gazdasagi tarsasaggal 6sszefiiggs valamennyi adat vonatkozasdban felelds. Ha a gazdasagi
tarsasag jogutéddal szlinik meg, a kordbban kozzétett adatoknak 2 év id6tartamon beliili folyamatos
hozzaférhet6ségérél a jogutdd vezetbje gondoskodik.

7. Jogorveslat

A kozzététel elmulasztisa esetén, tovabbd ha a kozzététel nem teljes vagy nem iddszerfi, kiilén
jogszabaly szerint a torvényességi feliigyelet gyakorlasara jogosult szerv eljérdsa kezdeményezhetd.

Adatfelel8s felett torvényességi feliigyeletet gyakorlé szerv:
Neve: KAEG Zrt.

Cime: 9023 Gy6r Corvin u. 9.

E-elérhetfsége: kaegrt@kaeg.hu

Az igényl6 a kozadat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva 4ll6, hataridd
eredménytelen eltelte esetén, valamint a mésolat készitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének
feliilvizsgalata érdekében birdsighoz fordulhat.

Illetékes birdsdg: Gyéri Jarasbirésag
Postacim: 9002 Gyér, Pf. 112.



7 otdal Informécidszabadsdg-szabalvzat
Cim: 9021 Gy6r, Szent Istvan Ut 3.

Telefonszam: +36-96/508-700

E-mail cim: birosag@gyorvb.birosag.hu

Az igény16 a kozadat megismerésére vonatkozd igény elutasitisa, nem teljesitése vagy a masolat
készitéséért megallapitott koltségtérités dsszege miatt a Nemzeti Adatvédelmi és Informéaciészabadsag
Hatdsagnal bejelentést tehet vizsgdlatanak kezdeményezése érdekében,

Illetékes hatésag: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag

Cim: 1024 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.
Telefonszam: +36-1-391-1400

Fax: +36-1-391-1410

E-mail cim: info@naih.hu

Honlap: www.nath.hu

7. Zar6 rendelkezések
Jelen szabdlyzat 2015. jalius 1-jén 1ép hatélyba.

Gy6r, 2015.07.01.

.........................................................

Kisalfsldi Erd6gazdasag Zrt.
képviseletében
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1. szamil melléklet

JEGYZOKONYV -
Koézérdekii adatok megismerésére iranyulé igény iktatasarél, az igény elbiralasarol

Igény beérkezésének ddtuma:
Szervezeti egység megnevezése:
Adatigényl6 adatteljesitéshez szitkséges adatai:
név: "
elérhetdség: :
Az igényt rogzité munkavallalé neve, beosztasa:
Igényelf adatok kore:

az igényt felvevé munkatarsa alairasa
Szakmai ellenér:
Neve, beosztasa:
Az igény szakmai ellenérhoz érkezésének ddtuma:
Déntés:

TELJESITHETO NEM TELJESITHETO
Indokolas:

Gybr, 201... cocnicene
szakmai ellendr aldfrasa
Toérvényességi ellenér:
Az igény bels6 adatvédelmi feleldshoz érkezésének datuma:

Déntés: ) ) 5
TELJESITHETO NEM TELJESITHETO

Indokolas:

Gy6r, 201... . ccinrnens

----------------------------------------------

belss adatvédelmi felelds alairdasa
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2. szamu melléklet

A kozérdekii adatrdl készitett masolatért fizetend6 koltséptérités dsszege

Kaoltségtérités
Adathordozd koltsége || Masoldsi koltség || Osszesen

Fénymasolds (A/4) xXx HUF / lap 0 HUF /lap ‘L_xXx HUF / lap

1,44 MB floppy lemez || xXx HUF / lemez OHUF /lemez || xXx HUF / lemez

CD lemez xXx HUF / lemez 0 HUF / lemez xXx HUF / lemez
| DVD lemez xXx HUF / lemez 0 HUF / lemez x__X:zi HUF / lemez
“ pendrive %*Xx HUF / GB / pendrive [ 0 HUF / pendrive xXx HUF / GB / pendrive
I xXx xXx HUF / xXx 1 0 HUF / xXx HUF / xXx
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3.szamu meiléklet
Az Infotv. szerinti kozzétételi lista weboldalon torténé megjelenitése
www kaeg.hu
F6oldal - Meniisor

- Koézérdekli adatok
- 2011.:CXIL tv. szerinti kozzétételi lista

- Szervezeti, személyzeti adatok

- Tevékenységre, milikodésre vonatkozd adatok

- Gazdalkodasi adatok

- Egyedi adatigénylés (Szévey: ,Egyedileg irdsban a H-9023 Gydr, Corvin utca 9. cimre,
elektronikusan a kaegrt@kaeg.hu cimre eljuttatott levelével igényelhet adatot, szébeli

adatigénylését székhelytinkidn teheti meg.”)

A honlapon megjelenitendd kozzétételi lista az Infotv. elGirdsai szerint

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

1. Szervezet, személyzeti adatok

Adat Frissités Megbrzés
A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszdma, A véltozasokat

elektronikus levélcime, honlapja,
tigyfélszolgalatanak elérhetbségei

kovetden azonnal

Az el6z6 allapot térlendd

A kozfeladatot ell4té szerv szervezeti felépitése

szervezeti egységek megjel6lésével, az egyes Avaztozasokat - Az 1626 dllapot torlendd
. . . kévetSen azonnal

szervezeti egységek feladatai

A kozfeladatot ellatd szerv vezetSinek és az

egyes szerve%etl e§y§egek vezetmfxek neve, A vafcozasokat Az el626 Allapot torlends

beosztasa, elérhetbsége (telefon- és kéveten azonnal

telefaxszama, elektronikus levélcime)

A szervezeten belll illetékes ligyfélkapcsolati

vezets neve, elérhetdsége (telefon- és A véltozasokat

telefaxszama, elektronikus levélcime) ésaz
ugyfélfogadasi rend

kévetden azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

Testlleti szerv esetén a testillet 1étszama,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhetdsége

A véltozasokat
kdvetHen azonnal

Az 1676 dllapot torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv irdnyitasa,
feliigyelete vagy ellen6rzése alatt 4116, vagy
aldrendeltségében miikds mas kozfeladatot
elldtd szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

A véaltozasokat
kévetfen azonnal

Az el8z6 dllapot 1 évig
archivumban tartasdval

A kozfeladatot ellaté szerv tobbségi
tulajdonaban ali6, illetve részvételével miikodd
gazdalkodé szervezet neve, székhelye,
elérhet6sége (postai cime, telefon- és
telefaxszdma, elektronikus levélcime},
tevékenységi kére, képviselSjének neve, a
kézfeladatot ellat szerv részesedésének
mértéke

A véaltozasokat
kdvetden azonnal

Az el6z8 allapot 1 évig
archfvumban tartdsaval
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A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
kézalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége

Avialtozasokat

Z_ r

Az el8z6 dllapot 1 évig

8. | (postai cime, telefon- és telefaxszama, oo . P
elektronikus levélcime), alapité okirata, kezel6 kovetben azonnal archivumban tartdsival
szervének tagjai
A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a

9 koltségvetési szervet alapito jogszabaly A valtozasokat Az el6z6 dllapot 1 évig

" | megjeldlése, illetve az azt alapité hatarozat, a kovetSen azonnal archivumban tartasaval
koltségvetési szerv alapitd okirata, vezetdje,
honlapjdnak elérhetfsége, miikodési engedélye
A kbzfeladatot el}”zn:? szer\'r all“;al alaplltoﬁ’: lapok A véltozasokat Az el6z6 allapot 1 évig
10. | neve, a szerkeszt8ség és kiadd neve és cime, « - : . os
. - . kévetSen azonnal archivumban tartasaval
valamint a f6szerkesztd neve
A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatoségi dontései
tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosult A valtozasokat Az el8z6 dllapot 1 évig
szervnek, ennek hidnyaban a kozfeladatot ellaté kavetSen azonnal archfvumban tartasaval
szerv felett torvényességi ellenrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai
IL Tevékenységre, miikidésre vonatkozé adatok
A kozfeladatot ellatd szerv feladatét, hataskorét
és alaptevékenységét meghatdrozd, a szervre
vonatkoz6 ala[?veto }ogsz;ibei}yok, koz.jogl A valtozéasokat Az el6z6 allapot 1 évig
1. | szervezetszabalyozé eszkozok, valamint a . . .
- A kévetben azonnal archivumban tartasaval
szervezeti és miitkodési szabdlyzat vagy
tigyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabdlyzat hatalyos és teljes szévege
Az orszéagos illetékességli szervek, valamint a
f6varosi és megyei kormanyhivatal esetében a A ,
2. | kozfeladatot ell4td szerv feladatarel, Avaltozasokat | », 15,6 sllanot torlends
. AT o A1 i . . kovetSen azonnal
tevékenységérdl sz616 tajékoztaté magyar és
angol nyelven
3. | A helyi 6nkorméanyzat Onként vallalt feladatai Negyedévente Az el6z6 dllapot 1 évig

archivumban tartasaval
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Allamigazgatési, 5Snkorményzati, és egyéb
hatésagi ligyekben Gigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskérrel rendelkezd
szerv megnevezése, hatdskor gyakorlasinak
dtruhdzdsa esetén a ténylegesen eljaroé szerv
megnevezése, illetékességi terillete, az
uigyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetd
eljarési szabalyok, az eljarast megindfté irat
benytijtisdnak médja (helye, ideje),
tigyfélfogadas ideje, az tigyintézés hatarideje
{elintézési, fellebbezési hatarid6), az igyek
intézését segith Gtmutatdk, az igymenetre
vonatkozd tajékoztatds és az ligyintézéshez
hasznalt letblthetS formanyomtatvanyok, az
igénybe vehets elektronikus programok elérése,
id6pontfoglalés, az iigytipusokhoz kapcsolédé
jogszabélyok jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet
megilletd jogokrol és az tigyfelet terheld
kotelezettségekrsl

o
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A vailtozasokat
kévetfen azonnal
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Az el6z6 dllapot tortendd

A kozfeladatot ellato szerv altal nytjtott vagy
koltségvetésébOl finanszirozott
kozszolgiltatisok megnevezése, tartalma, a
kézszolgaltatasok igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az
abbél adott kedvezmények

A véltozdsokat
kovetfen azonnal

Az el6z4 Allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot elldtd szerv ltal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai
{név, formdtum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kére, az adatok
forrdsa, kérdbives adatfelvétel esetén a
kitéltend§ kérdsiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentends
nyilvantartasoknak az e tdrvény szerinti
azonosits adatai; a kozfeladatot elldtd szerv
4ltal - alaptevékenysége keretében - gy(ijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés maédja, a
masolatkészités koltségei

A véltozasokat
kovetden azonnal

Az el&z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kézfeladatot ellatd szerv nyilvanos
kiadvényainak cime, témadja, a hozzaférés
moédja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A testiileti szerv dontései el6készitésének
rendje, az allampolgéri kézrem{iktdés
{véleményezés) mddja, eljarasi szabdlyai, a
testiileti szerv Giléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvinossaga, dontései, iilésének
jegyzdkonyvei, illetve Osszefoglalél; a testiileti
szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly
nem Korlatozza

A valtozdsokat
kévetfen azonnal

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartasaval




szerinti jogorvoslati tdjékoztatés

15 napon belil)

{3, ] oldal Informécidszabadsdag-szabalyvzat
A tdrvény alapjan kozzéteend6 Torvény eltérs
jogszabalytervezetek és kapcsolddd ren deg{ezése 7
9 dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat hidnvaban a benviitas | Az el6z6 dllapot 1 évig
* | képvisel§-testiiletének nyilvanos tilésére i d(’iyon At ké&fe)”cc”sje n archivumban tartdsaval
benytjtott elSterjesztések a benyijtas P agonnai
id6pontjatél
10 A kozfeladatot ellatd szerv ltal kozzétett " Folvamatosan Az el6z6 allapot 1 évig
" | hirdetmények, kézlemények 4 archivumban tartdsdval
A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyazatok Az el676 allapot 1 évi
11.| szakmai leirdsa, azok eredményei és Folyamatosan vumb 4k g
indokoldsuk archivumban tartasaval
A kbzfeladatot elldté szervnél végzett ‘eﬁgltféssg;f:g:i;:rz}gét Az el626 Allapot 1 évi
12.] alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, } Kkévetben archi vumban}ia rtésévgl
ellengrzések nyilvanos megallapitasai haladéktalanul
A kézérdek( adatok megismerésére irdnyuld
igények intézésének rendje, az illetékes
13. | szervezet! egység neve, elérhetésége, s ahol Negyedévente Az el6z06 dllapot torlend6
kijelolésre keriil, az adatvédelmi felel8s, vagy az
informacids jogokkal foglalkozo személy neve
A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére Az el626 allaot 1 &vi
14.| vonatkoz6, jogszabalyon alapuld statisztikai Negyedévente archivumbanpta rtésévgi
adatgyfijtés eredményei, id6beli valtozasuk
A kézérdekii adatokkal kapesolatos kotelezd Az eléz6 allapot 1 évi
15. | statisztikai adatszolgéaltatas adott szervre Negyedévente . pot * Vg
vonatkoz6 adatai archivumban tartdsaval
Azon kozérdek( adatok hasznositaséra irdanyuld Az el6z6 Allapot 1 &vi
16. | szerzddések listija, amelyekben a kozfeladatot Negyedévente archivumbaniartésévgl
ell4t6 szerv az egyik szerz6dé fél i
A kozfeladatot ellatd szerv kezeléséhen 1&vé
17 kozérdekd adatok felhasznélasara, Avaltozasokat Az el6z6 allapot 1 évig
* | hasznositasara vonatkozé dltalanos szerzddési koveten azonnal archfvumban tartasaval
feltételek
18 A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozé kiilonds A valtozésokat Az el6z6 allapot torlendd
" | és egyedi kozzétételi lista kovetben azonnal P
A kézfeladatot ellats szerv kezelésében levé, a
kézadatok Ujrahasznositasarol sz06 orvény |y oo sookat kovets | Az el6z6 dllapot 1 vig
19. | szerint Gjrahasznosités céljara elérhetd 15 napon beliil archivumban tartisival
kozadatok list4ja, valamint azok rendelkezésre _ P
4116 formatuma
a 19. sor szerinti kézadatok Gijrahasznositasédra leerd A
C rre1s 4 Aot Ealnk A valtozasokat kovetd o x s ) ,,
20. | vonatkoz6 ltalanos szerz6dési feltételek 15 napon beliil Az el6z6 allapot torlendd
elektronikusan szerkeszthet valtozata p
A 19. sor szerinti kézadatok tjrahasznositas P I
21.] céljabdl torténé rendelkezésre bocsatasért A v?go;:sz};aégzx{eto Az el6z6 allapot térlendd
fizetendd dijak altalanos jegyzéke 2 nap
22 A kbzadatok Gjrahasznositisardl szol6 torvény | A véltozasokat kovetd Az el676 &llapot torlends




23.

A kozfeladatot elldtd szerv altal megkétott, a
kdzadatok tijrahasznositasardl sz6l6 torvény
szerint kétott kizarélagos jogot biztosité
megallapodésok szerz6d6 feleinek megjelolése,
a kizdrolagossag idGtartamanak, targyanak,
valamint a megallapodas egyéb lényeges
elemeinek megjel6lése

A valtozasokat kdvetd
15 napon beliil

sZaba I vEa

Az el6z6 dllapot torlendd

1l Gazdalkoddsi adatok

A kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése,
szamviteli tdrvény szerint beszdmoldja vagy
éves koltségvetés beszamoldja

A valtozédsokat
kévetben azonnal

A kozzétételt kovets 10
évig

A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatisaira vonatkoz6
dsszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetsk
és vezet§ tisztségviseldk illetménye,
munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak
nyGjtott juttatasok fajtija és mértéke dsszesitve

Negyedévente

A kiildn jogszabélyban
meghatdrozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasjval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrél sz616 torvény szerinti
koltségvetési tAmogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tAmogatas
céljara, 6sszegére, tovabbé a tAmogatdsi
program megvaldsitdsi helyére vonatkozd
adatok, kivéve, ha a kozzététel elbtta
kdoltségvetési tamogatést visszavonjak vagy
arrél a kedvezményezett lemond

A ddntés meghozatalat
kévets hatvanadik

napig

A kozzétételt kdvets 5
évig
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Az allamhéaztartis pénzeszkozei
felhasznéldsaval, az dllamhéztartishoz tartozé
vagyonnal torténd gazdalkodassal 6sszefliggs,
Stmillié forintot eléré vagy azt meghaladé
értékii drubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni érték(i jog dtadéséra,
valamint koncesszidba adésra vonatkozé
szerzbdések megnevezése (tipusa), tirgya, a
szerzbdést kot felek neve, a szerzbdés értéke,
hatarozott id6re kotott szerzédés esetében
annak id6tartama, valamint az emlitett adatok
valtozéasai, a nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel kozvetlenill 6sszefiiggs
beszerzések adatai, és a minésitett adatok
kivételével. A szerzddés értéke alatt a szerzédés
targyaért kikotott - altalanos forgalmi adé
nélkill szdmftott - ellenszolgaltatast kell érteni,
ingyenes lgylet esetén a vagyon piaci vagy
kényv szerinti értéke koziil a magasabb
6sszeget kell figyelembe venni. Az
iddszakonként visszatérs - egy évnél hosszabb
id6tartamra kétott - szerz6déseknél az érték
kiszédmitasakor az ellenszolgéltatds egy évre
szamitott Gsszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzédd féllel
kotott azonos targyt szerzédések értékét egybe
kell szdmitani

informacioszabads

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik

napig

Loie e Lo 4
FE-SEEDH

A kozzétételt kovets 5
évig

A koncessziorél sz616 torvényben
meghatdrozott nyilvanos adatok {palyazati
kifrasok, palyazék adatai, az elbiralasrél
készitett emlékeztetk, palyazat eredménye)

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatdrozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartdsaval

A kozfeladatot ellato szerv dltal nem
alapfeladatai ellataséra (igy kiillondsen
egyesiilet tAmogatésdra, foglalkoztatottai
szakmai és munkavallal6i érdek-képviseleti
szervel szdmara, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitl szervezet
tAmogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal sszefiigg6 kifizetésre) forditott,
otmillié forintot meghalado kifizetések

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legaldbb 1 évig
archfvumban tartisaval

Az Eurépai Unié tAmogatasival megvalosuld
fejlesztések lefrasa, az azokra vonatkozd
szerzddések

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartaséaval

Ké6zbeszerzési informéacidk {éves terv, 6sszegzés
az ajanlatok elbiralasardl, a megkotott
szerz&désekrdl)

Negyedévente

Legaldbb 1 évig
archivumban tartisaval




